ACTA DE REUNION

ALCALDIA MAYOR F-FI-1380
DE BOGOTA. DC.
SRR T D SS0UREA V.1
Hora de Inicio: Hora de Finalizacion:
FechayHoradela
y 05-06-2026 2:00 pm 5:00pm
Reunion 2:00 pm p P
Biblioteca Virgilio i
Lugarde la g : > Virtual |:|
ReuniG Barco Tipo Reunién
eunion Presencial [

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Fortalecer la comunicacion, la articulacion y el trabajo en equipo mediante una serie de retos

gue solo podran superar colaborando entre todos.

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DIA)

Charadas rapidas
Descifrando el mensaje
El globo cooperativo

La palabra secreta

La clave del éxito

Carta de Reconocimiento
Adivina quién es

N Ok wbdPR

DESARROLLO DE LA REUNION

Reto 1: Charadas rapidas
Un integrante represento una palabra sin hablar.
Palabras:

Comunicacion.
Liderazgo.
Colaboracion.
Amistad.
Trabajo.

Si el equipo adivinaba al menos 3, continuaba.
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Reto 2: Descifrando el mensaje
Se entregaron a cada equipo esta frase desordenada:
"JUNTOS - LOGRAMOS - MAS - CUANDO - TRABAJAMOS"

debieron organizarla correctamente.
Respuesta: Cuando trabajamos juntos logramos mas.

Reto 3: El globo cooperativo

El equipo debe trasladar un globo de un punto a otro sin usar las manos.
Si lo logran, siguen al siguiente reto

Reto 4: La palabra secreta
Se entregaron las siguientes letras mezcladas:
O-R-A-M-E-W-T-K

Debieron formar una palabra relacionada con la actividad y en ingles.
Respuesta: TEAM WOR (TRABAJO EN EQUIPO)
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Reto 5: Laclave del éxito
Se entregaron a cada equipo estas palabras:
Respeto —Comunicacion — Confianza— Apoyo

Pregunta:
¢,Cudl es la clave para lograr un equipo fuerte y articulado?

No hay una Unica respuesta; la idea es que reflexionen y concluyan que todas son necesarias.
Reto 6: Carta de Reconocimiento

Cada integrante escribe una cualidad positiva 0 algo que admire de cada uno de sus comparieros,
en una hoja con el nombre de cada uno. Al final, todos reciben mensajes de reconocimiento.
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Reto 7: Adivina quién es

Realizamos un circulo donde se leera una frase alusiva a cada companiero del grupo (personalizada
previamente).

Deben identificar correctamente a las personas.
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CONCLUSIONES

La actividad permitié generar un espacio de interaccion que favorecié el reconocimiento de las
caracteristicas, intereses y experiencias individuales de los integrantes del equipo, fortaleciendo las
relaciones interpersonales y el sentido de pertenencia. A través de una metodologia ludica se
promovieron la comunicacion, la confianza y el conocimiento mutuo, aspectos fundamentales para
mejorar la articulacion y el trabajo en equipo, facilitando un ambiente laboral méas colaborativo y
orientado al cumplimiento de objetivos comunes.

COMPROMISOS

FECHA DE RESPONSABLE
COMPROMISO RESPONSABLE ENTREGA SEGUIMIENTO
PARTICIPANTES DE LA REUNION
N° Nombre Dependencia E-mail Firma
/Entidad

Nota. La seccion “Participantes de la reunién” estaran en blanco cuando la reunién NO implique toma de decisiones, asi:
Medios Virtuales: se anexara el listado de asistencia que genera el aplicativo Teams o el formulario de asistencia desarrollado en el

aplicativo Forms.

Medio Presencial: se anexara al acta el formato de listado de asistencia F-FI-1381.
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